
EIN040 
 
 

 
  
www.sudmanagement.fr  
 
AGEN | Site de l’Agropole - CS 20053 Estillac - 47901 Agen Cedex 9 | 05 53 48 48 50 
MARMANDE | 158 Rue Gutenberg - Parc d’activité de Marmande Sud - 47250 Samazan | 05 53 84 82 82 
PÉRIGUEUX | Espace Couture - Le Carré des Pros - N21 - 24660 Sanilhac | 05 47 46 81 00 
VILLENEUVE-SUR-LOT | Marché gare - rue Henri Barbusse - 47300 Villeneuve-sur-Lot | 05 53 40 10 39 

 

Lieux aménagés et modalités adaptées pour faciliter l’accès et l’usage aux personnes en situation de handicap

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Toute personne souhaitant 

utiliser cet outil et être plus 

efficace au quotidien 

Etre familiarisé avec 

l’utilisation d’un PC
1 jour – 07 heures     

Présentiel 

• Connaitre cet outil Google 
 
 

• Prendre en main l’interface de Google Sheets 
 

• Créer des tableaux simples 
 

• Concevoir des formules utilisant des valeurs 
absolues et relatives 

 
• Mettre en forme les cellules d’un tableau, le 

partager et l’imprimer 

 

• Démarche active avec échanges verbaux et 
utilisation des outils pour une meilleurs projection 
et assimilation 

• Mise en application sur l’outils 

 

Certificat de réalisation 

Attestation de fin de formation 

 

Marmande : Le 13/06 – Le 12/09 
 
 

Formateurs expérimentés dans leurs domaines 

210 € HT – 252 € TTC  
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Qu’est-ce que Google Sheets ? 

Description de l’interface 

Les bénéfices de Google Sheets : collaborer, communiquer, stocker et partager, travailler en mobilité 

 

Création d’une feuille Google Sheets 

Renommer un document 

Création d’un tableau, personnalisation de la mise en forme et du format des cellules 

Copier et coller, collages spéciaux 

Consulter un document Sheets en lecture seule 

 

Les fonctions de base 

Les valeurs relatives et absolues 

Les formules de base : SI, RECHERCHE, NB …. 

 

En-tête et pied de page 

Mise en page et zone d’impression 

Importation depuis un autre format 

Télécharger un document dans différents formats 

 

Insertion, suppression ou masquage de lignes et colonnes 

Ajout, suppression ou masquage de feuilles de calcul 

Copie d’une feuille de calcul 

Gestion du nombre de lignes d’une feuille 

Figer l’affichage 
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